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1. O0mue moJI0KeHUS

1.1 TTonoxxeHne o MOpsJIKE ydeTa, BBIJIAYM U XPAaHEHHUS JOKYMEHTOB O KBAIU(PHUKAINHA B
chepe OMOTHUTEIHLHOTO TpodeccuoHanbHOro obpazoBanus (manmee — [lomoxenwue)
yCTaHaBIMBaeT TpeOOBaHUS K TMOPAIKY YyueTa, BbJIAYM U XPaHEHUS JOKYMEHTOB O
KBaJM(HUKAIUU B cepe JONOTHUTEIBHOTO podeccuonansHoro oopazoBanus B OBILIECTBE C
OI'PAHMYEHHON OTBETCTBEHHOCTBIO «YHUBEPCUTET PHCO» (naee 1o TekcTy
YHHBEpCUTET).

1.2 Hacrosmee Ilomoxenue paspaborano Ha ocHoBe: IIpukaza MuHucTEepCTBa
obpazoBanus u Hayku Poccuiickoit @eneparuu ot 01.07.2013 r. Ne499, TTucrma MunucrepcTsa
obpazoBanus u Hayku Poccuiickoir ®deneparuun AK-1879/06 ot 02.09.2013 1. «O nokymeHTax o
kBanudukanuny, [lucekma Munucrepctsa obpasoBanust u Hayku Poccuiickoit @enepannn AK-
316/06 or 21.02.2014 r. «O wHampaBiaeHUHW peKoMeHaanui», Ilucbma MuHUCTEpCTBA
obOpa3oBanus u Hayku Poccuiickoit @enepamnu AK-608/06 ot 12.03.2015 r. «O HampaBieHUn
METOJUYECKIX PEKOMEHIAIHII.

1.3 VYHuBepcuTeT BBIIACT CIEAYIOUIME JOKYMEHTHl O KBalupuKamuu B cdepe
JOTIOTHUTEIBLHOTO MPO(ecCHOHaTBbHOTO 00pa30BaHUS:

1.3.1. CnymarensiM, UMEIOLIUM JTUIUIOM O BBICIIEM 00pa30BaHUM U YCHEIIHO OCBOMBIIMM
JOTIOTHUTENIbHYI0 ~ TPO(EeCCHOHANBHYIO  MPOrpaMMy  MOBBINIEHHS  KBanupuUKaUUU, —
yJIOCTOBEPEHUE O MOBBIIEHUH KBaIU(UKAIIH;

1.3.2. CnymaresnsM, UMEIOIUM JIUIIOM O CpeqHeM MpodeccruoHalIbHOM U (MIIK) BBICIIEM
00pa30BaHUM M YCIIEIIHO OCBOMBIIUM JIOTIOJHUTEIBHYIO MPO(ECCHOHAIBHYIO MPOrpamMMmy
npoecCHoHaNBHOM MePEenoArOTOBKY — JUILIOM O MPO(heCcCHOHATBLHOM MepenoroTOBKE.

2. TpeOoBaHus K y4ery 0JIAaHKOB

2.1. bnaHKM [OKYMEHTOB O KBaJIM(UKAIUK, SIBISIOTCS 3allUIIEHHONW OT TOJIEIOK
noaurpaguueckod MpOAYKLUEH, H3roTaBIMBAIOTCA B COOTBETCTBUM € TeXHHYECKMMHU
TpeOOBaHUSMH U YCIOBUSMHU M3TOTOBJICHHUS 3AIIUIICHHON MOTUTpahUuecKOi MPOTyKIIHH.

2.2. Jlns ydera BblIaBaeMbIX OJIAaHKOB JOKYMEHTOB O KBalM(UKaLUU B YHUBEpPCUTETE
BezieTcst Kuura perucrpauuu ydyera O0JaHKOB O KBaIU(UKALUU YAOCTOBEPEHUH O MOBBIILICHUU
KBaJTM(PHUKAIMU U TUIUIOMOB O TPO(pECCHOHATIBLHOMN MEePEenoAroTOBKE.

2.3. Kauru peructpanuu 3anoHsIIOTCS B 3JEKTPOHHOM BU/JIE, JTUCTHI pacledyaThIBalOTCS U
bopmupyrOoTCs B KHUTY. B pa3zenax KHUTM perucTpalnuu JOMyCKarTCsl MOMapKH, UCTIPaBIECHUS
B siueiikax: JaTa Bblauu gokymeHTa 1 @UO/monnuce auia, KOTOpOMY BbIJIaH JOKYMEHT/aTa u
HOMEp IIOYTOBOI'O OTIIPABJICHHUS.

2.4. B kHUrY peructpanuu J0KyMEHTOB O KBATH(UKAIIUN, BHOCATCS CIEAYIOIINE JaHHbIE:

— HaMEHOBaHUE JOKYMEHTA;

— HOMep OJlaHKa JOKYMEHTAa;

— NIOPSAAKOBBINA PETUCTPALIMOHHBIN HOMED;

— J1aTa BbIJIa4M IOKYMEHTA;

— ®UO nuna, NoTyYMBIIETO TOKYMEHT;

— HaMEHOBAHME NPOTrpaMMBbI U KonndecTBo yacos JIIIT;

— IIOJTUCh PYKOBOJIUTEISL Y HUBEPCUTETA;

— HOJIUCH JINLA, MOTYYUBIIETO JOKYMEHT

— NP OTHPABJICHUHU Yepe3 ONepaTopoB MOYTOBOM CBSI3U WM KYPbEPCKHUMH CIyKOaMu —
HOMEp OTIIPaBJICHHUS.

2.5. Knawura perucrpanuu JOKyMEHTOB IPOIIHYPOBBIBAETCS M XPAHUTCS Y OTBETCTBEHHOTO
JUIIA 32 YY€T, XpaHCHHUE U BhIJIady OJJaHKOB YCTAaHOBJIIEHHOTO 00pa3iia mo nporpammam J(I1O.

2.6. Vcriop4yeHHbIE NpH 3aMOJHEHUU OJNaHKU YAOCTOBEPEHUH W JHUIIOMOB MOJyIEXkAaT
CIUCAHUIO M TMOCIEYIOIEeMy YHUUTOXKeHHI0. ChucaHue JOKYMEHTOB CTPOrod OTYETHOCTH
IIPOU3BOJUTCS KOMHCCHUEHN, YTBEP)KJIEHHOM NPUKa30M I'E€HEpalbHOIO JupekTopa. McrnopueHHble
0JlaHKM JOKYMEHTOB YHHMUYTOXKAlOTCSI B YCTAaHOBJIEHHOM IIOpSJIKE Ha OCHOBAaHUU aKTa 00
YHUUTOKEHUU JOKYMEHTOB.



3. Ilopsinok BbiIa4yu OJIAHKOB

3.1 JIybnmukatbl BbIAIOTCS JIMLAM, YTPATUBIIMM JOKYMEHTHI, MPU YCIOBUHM HAIUYUS B
YHUBepcUTETE BCEX HEOOXOIUMBIX CBEACHHH O TPOXOXKICHUW JaHHBIMH CIYHIATEISIMU
oOyuenus. JlyOnukar BblgaeTcss Ha (QamuiIndio, UM, OTYECTBO, HAa KOTOpble OBLI BBIIAH
NO/UIMHHUK JIoKyMeHTa. Ha nyOnmkare HOKyMeHTa Tepell CIIOBaMH  «yIOCTOBEPEHHUEY,
«IUIUIOM» CTABUTCS IITaMII «1yOmukaTy. Jlyonukar TOKyMeHTa o KBaIU(UKAIMKM BbIIAeTCA Ha
OCHOBAHMH JIMYHOTO 3asIBJIICHUS BBITYCKHUKA.

3.2 JlokymeHT o kBanupuxanuu (IyOnukaT HOKYMEHTa) BbLAACTCA CIYIIATEN0: JIMYHO;
JpyroMy JIHMIly MO 3aBEpPEHHOW B YCTAaHOBJICHHOM TIOPSIIKE JIOBEPEHHOCTH, BBIIAHHOU
YKa3aHHOMY JIMILY CIIyIIaTeJIeM; HaIllpaBJIIEeTCsA B €ro aJipec 4epe3 ONepaTopoB MOYTOBOM CBSI3U
OO0IIEro IMOJIb30BaHUs 3aKa3HBIM MOYTOBBIM OTIPABICHHEM C YBEAOMJICHHEM O BPYUYECHUH WU
KYpPbEpPCKUMU CITYKOaMHU.

3.3 VYBemomieHue O BPYUYEHHUM XPAHUTCA BMECTE C KHUTOW PErUCTpallMM BbIIAYU
nokyMeHTOB. [Ipu OTCyTCTBHM yBEAOMJICHHMSI O BPYYEHMHM HEOOXOIuUMa KOIMHsSI PACHHCKH OT
CIIymIaTens O MoJay4eHuu JJokyMeHTa 0 KBaTU(UKAIIH.

3.4 JloBepeHHOCTh W (WJIM) 3asBJICHHE, IO KOTOPHIM OBLI BBIJIAH JOKYMEHT (JIyOJIMKaT
JOKYMEHTa), XpaHATCS: 1O TMporpamMmaM MNpo(ecCHOHAIBHOW TEPEernoArOTOBKH U IO
porpaMMam MOBBIIICHHS KBATH(PUKAIUN B IMYHOM JIeJie BBITYCKHUKA.

3.5 Jlybnukar moKyMeHTa o0 KBalH(HUKaKU BBIACTCS: B3aMEH yTPAaue€HHOTO JOKYMEHTa O
KkBaM(UKanuyu (Ha OCHOBAHUHM JIMYHOTO 3asBJICHMSI, BBIMUCKH U3 MpHKa3a 00pa3oBaTEIbHOMN
OpraHu3ali O BBIAAYEe JOKYMEHTA, OOBSIBICHHUS O MOTEpe JOKYMEHTa B CPEACTBAX MacCOBOU
uH(pOpMaIliK); B3aMEH JOKYMEHTa O KBaJM(UKAINK, COAEPIKAIIEro OLIMOKH, OOHApYKEHHBIE
MIOCJIE €r0 MOIYYeHUsI.

3.6 B citydae yTpathl TOJIBKO AUILIOMA MO0 B ciiydae OOHApYKEHHs B HEM OLIUOOK MOCIe
€r0 MOJIyYeHHs CIyIIaTeIeM BBIIAIOTCA JyOJIMKAT UTUIOMA U AYOJIHKAT MPHIIOKEHHS K HEMY.

3.7 B ciy4ae yTpathl TOJIBKO MPUIIOKEHHS K JUILIOMY JHOO0 B Ciydae OOHApy>KEHHUS B HEM
OIIMOOK TOCIIE €T0 MOYYSHHSI BBIIACTCS TyOIMKAT MPUIIOKEHUS K TUTUIOMY.

3.8 lumom (ayonukar nuruioMa) 6e3 mpuiloKeHus K Hemy neictButeneH. [Ipunoxenne k
JTUTUIOMY HEIEHCTBUTEIBHO Oe3 nuruioma. J[yOnukar mpuiioskeHus K AUIIIOMY HEIeHCTBUTENICH
6e3 nmuruioma wim 6e3 1yonuKara Iumioma.

3.9 3asgBieHue o BblIaye AyOiMKaTa JOKYMEHTOB O KBalIM(HUKAIMU, KOIMUH AyOJIMKaTa
JIOKYMEHTa XpaHATCs B JUYHOM jene ciymarens. CoxXpaHUBLIMKCSA MOAJMHHUK JUIJIOMA H
NO/UIMHHUK TIPWJIOKEHHUST K JUIJIOMY W3BIMAIOTCS Y HUBEPCUTETOM W YHHUTOXKAOTCA B
YCTAHOBJICHHOM IOPSIJIKE.

3.10. HeBoctpeboBaHHbIE JTUILIOMBI 0 npodeccuoHanbHOM
NEePenoroTOBKE/yI0CTOBEPEHHs O MOBBIIIEHNH KBATU(UKALUKU caymiaTeneif, 00yJaromuxcs no
nporpaMMam Mpo(ecCHOHANBHON MEePenoAroTOBKH/TIOBBIIICHNUS KBATH()UKAIINHY, BKIIAJBIBAIOT B
KOHBEPT, KOTOPBIH MOAIIMBAIOT B IMYHOE /10 CIyLIaTes.

3.11. IToaroToBKa M BbIIa4a yJOCTOBEPEHHSI O TIOBBINICHUH KBATH(HUKAIMA WU TUTLIOMA
0 mpodecCHOHATFHONW MEePEenoAroOTOBKU OCYLIECTBISAETCS IMOCE MOJYyYEHHs IMOJHOrO MaKeTa
JIOKYMEHTOB: JOroBop 00 00y4deHHMM, 3asBJICHME Ha OOy4deHHe, 3asBJICHHE Ha IEepPEChUIKY
JTOKyMeHTa (TMpu HEOOXOAMMOCTH), HOcTpuuKanus (Ipu HEOOXOIUMOCTH), HOTapHUATbHBIN
nepeBo] (Ipyu HEOOXOAMMOCTH), 3asBJIEHUE HA Iepe3adeT AUCHMIUIMH (MPU HEOOXOAMMOCTH),
aKT BBIIIOJHEHHBIX paboT, B TeueHue 30 KaleHJapHBIX JTHEH.

4. 3ak/II09UTeIbHbIC MOJIOKEHHUS
4.1. Hacrosmee IlonokeHne yTBEpKIEHO TIE€HEPAIbHBIM JUPEKTOPOM Y HUBEPCUTETA.
Jannoe ITonoxeHne BCTynaeT B CHIIy C MOMEHTA €r0 MOANHUCAHUS.



